
PRIMARUL GENERAL
AL MI.]NICIPIULUI CHI$INA

in sediul Preturii sectorului Ciocana $i a teritoriilor adi te, precum ;1 astgurarea

ind de la necesitatea

ii. in temeiul art. 59 din

publicd 1oca15", art. 22

ipiului Chiqindu", pct.13

de sector, aprobat prin

iocana DISPUNE:

Orice dispozitriQ aprobatd aterior, cu privire la
sectorului Cioc,ana sau care vine in contradiclie

data intrdrii in ''rlgoare aprezentului act normativ.

Controlul execufidri i prezenlei dispozilii mi-l asun

ural

a
J.

4.

PITIETT]RA SECTORULU CIOC

DISPOZITIE
(copie)

/semnit

5.

Pretor

nr. or' -t hls

Cu privire la aproparea Regimului de acces

in sediul Preturii sibctorului Ciocana

in scopul asigurdrii. respectdrii regimului de acces 9i

din Regulamentul de orllanizare Ei funclionare a preturi

Deciz\anr.4l4 din 13 decpmbrie20lg, Pretorul sectorului

1. Se aprobd Regirtrul de acces in sediul Preturii

anexei.

2. Serviciul admirristrativ va asigura perfectarea pe

Preturii sectorutfui Ciocana, in termen de pdnd

intrSrii in vigopre a prezentei dispozilii, in
prevdnfte in anrfxd..

Seclia administ[alie publicd 1oca16, va aduce

prezentei dispo:li1ii angaja{ilor Preturii contra se

oG r/e er n Bue JolL

linerea ordinii publice

orului Ciocana, conform

iselor de acces in sediul

30 de zile, de Ia data

cu modelele

a cunoqtinld prevederile

in sediul Preturii

prezenta, se abrogd la

Sinilga $COLNIC

disciplinei de muncd a pngajalilor apatatului Preturii, 
1

evidenlei vizitatorilor qi rnenlinerea ordinii in sediul Pretr

Legea nr. 436 din 28 decpmbrie 2006,,Privind administra

din Legea nr. 136 din 17 [unie 2016,,Privind statutul mun

Conform o
Secretar in

nalului
imar al preturii

ItLitUI CIOCANA

$qEspuruDE
Pnfr't uft.A sEC

() *p{"e c
[.TJLUI
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REGIMUL
de acc,es in sediul Preturii sectorului

I.DrSPOZtTtt GENERALE

1.1. Regimul de acces in sediul Preturii sectorului Ciocana (in continuare
Pretura) stabilegte modalitatea accesului in sediul Pretu
asigurarea unui regim riguros de pazd qi control-acces,

ii, avdnd drept obiectiv
evidenla personalului gi

vizitatorilor, men{inerea crrdinii publice in clddire gi pe terito iul aferent.
I.2. Respectarea regimului de acces, men{inerea inii publice in sediul

pazei sediului Preturii,Preturii este asiguratd de angaja\ii responsabili de asigu
cdt qi pe teritoriul aferent clddirii, in conformitate cu preved ile legislaliei in vigoare.

1.3. Condiliile sunt obligatorii pentru angajatii
categoriile de persoane cur drept de acces.

1, precum $1 pentru toate

rr. TNTRAT{rLE $r ACCESUL iN SnOrUr-,

2.I. Accesul persoanelor in sediul Preturii se ef, prin intrdri asigurate
cu sisteme electronice de identificare qi eviden{d, sistemf de supraveghere video,

permise de acces:
1) legitimalia de serviciu (anexa nr.2);
2) permisul proviz<lriu (anexa nr.3 );
3) permisul pentru o sigurd trecere ,,Yiz\tator" (
3.2. Leg\timalia de serviciu reprezintd legitimalia titularii funcliilor

special destinate acestui scop (in continuare - punctele de pontrol-acces), gestionate

de angaja\ii responsabili de asigurarea pazei sediului Pretufii, denumit convenlional

,rA" qi cele neasigurate ,rE\"r rrc"r rrD"r rrE", (anexa nr.1).
2.2. Se permite accesul in sediul Preturii prin intrarep ,,A", tuturor angajalilor

Preturii gi persoanelor in baza legitimaliilor de serr,ficiu, eliberate in mod
corespunzdtor.

2.3. Se permite accesul vizitator\lor prin intrarea ,,A'], in baza permisului de o
singurd trecere,,VIZIT A!|OR".

2.4. Titularilor func{iilor menlionate in pct. 2.2. se permite accesul, la
prezentarea legitimaliei de serviciu, in zilele de lucru, confofm programului stabilit.

2.5.in afara orelor de program, in interes de serviciu, [u acces in sediul Preturii
doar angaja{ii qi persoanele men{ionate in pct.2.2., precum $ipersoanele convocate, in
caz de necesitate.

III. AUTORIZAREA ACCESULUI iN SNNTUTLUI PRETURII

3.1. Accesul persoanelor in sediul Preturii se efectuiazdinbaza urmdtoarelor
^^-2^^ l^ ^^^^^-

ffi.4);

o@l,lr

urQ

menlionate in pct.2.2 care atestd identitatea angajatut$F{T
sediul Preturii, cu termen de valabilitate de pendt la 5 ltib; $F{ #f,3RffiSP[.,ruD8
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3.3. Permisul provizoriu reprezintd actul in baza c{ruia se permite accesul

delinbtorilor acestuia in sediul Preturii pe o perioadd peterminatd. Datele din

permisul provizoriu se introduc in sistemul electronic de evipenld, aintrdrilor-ieqirilor
din sediul Preturii.

3.4. Permisul de o singurd trecere ,,Yizitator" este documentul de acces ?n

sediul Preturii, valabil pentru o singurd vizitS, in subdivi4iunea pentru care a fost

solicitat. Permisul de o sirngurd trecere ,,Yizitator" este purtpt la un loc vizibil, pe tot
parcursul afldrii in sediul Preturii.

3.5. Delindtorii legitimaliei de serviciu gi/sau pprmisului provizorii,
momentul intrdriiliegirii 1ir/din sediul Preturii, sunt obligaffl sd acceseze punctul

la
de

angajalilor Preturii, cu efectuarea menliunilor in Reg

angajatii de la paz6.

3.7. Delindtorii permisului pentru o singurd trece ,,Yizitator" au drept de
I care a solicitat accesul.acces in sediul Preturii cul conditia de a fi insolili de angaj

3.8. Se admite accesul ftrd utilizarea permisulur ru o singurd trecere

,,Yizitator" a persoanelor preconizate s6 participe la ac

Pretur6, insolite obligat;oriu de un angaiat desemnat
itdli organizate de cdtre

cdtre sectia/serviciul

organizatoare. Organizatorii, cu 2 ore inainte, prezintd gajalilor responsabili de

te date despre activitatea

control-acces.
3.6 Orice persoanLd ate drept de acces in sediu

permisului pentru o sing;uri trecere ,,Yizitator", precum
regimului de acces, eliberat de cdtre ffigfia1ii de la pazdin
al persoanei sau altui act oficial (permis de conducere,

$.a). Permisul pentru o singurd trecere ,,Yizitatof'

pazd, sediului Preturii listil nominald gi comunicd dupd, caz,

preconizatd (locul, numiirul de participanli qi angajatul
respectivd).

3.9. Se admite a.ccesul in sediul Preturii in li
vizitatorilor insolili de un angajat delegat cu dreptul de

durata afldrii in sediul Prr:turii.

IV. PERFECTAREA $I ELIBERAREA ACTELOR D
PRETURII

resurselor umane, resporrsabil de elibefarea acestora, in ulti
ulterior vor fi preluate de Serviciul administrativ.

4.1 . Legitimalia de serviciu qi permisul provi zoriu se flibere azd de Serviciul

resurse umane.
4.2.in caz de pierdere a legitimaliei de serviciu sau prpvizoriu, angajatul este

obligat s6 anunfe, in terrnen de 24 de ore, Serviciul resurse {mane, care va asigura

revocarea gi excluderea clin sistemul control-acces.
4.3.Pdn61a eliberar:ea unei alte legitima{ii de serviciu, accesul angajatului in

ACCES iN SNNTULUI

sediul Preturii se va efecrlua inbazapermisului provizoriu.
4 .4 . La suspendar ea/incetarea raporturilor de muncd"/ iciu, angajalii sunt

obligali si restituie legitimalia de serviciu sau permisul izoriu Serviciului

Preturii Ia prezentarea
i in condiliile cerinlelor

unui act de identitate
buletin de identitate

eliberat la solicitarea
I vizitatorilor, linut de

sabil de activitatea

,a permisului de acces,

primi vizitatori, pe toatd

zi de activitate, care

RA SECTORUI,UI CIOCANA

B&A CffiRHSPUNDE
ffRdGITALULUI



V. MASURILE DIE SECURITATE iN SNOTUL PRETURII $I PE

TERITORIILE AFERENTE ACESTUIA

5.1. Accesul in sediiul Preturii $i pe teritoriile aferente acesteia cu anne de foc,

aflne albe, munilii sau animale este interzis.

Este interz\s accesul in sediul Preturii $i pe teritoliile aferente acesteia cu

echipamente portabile de amplificare a sunetului gi/sau orlcare alte obiecte care at

putea fi folosite pentru tulburarea ordinii qi/sau a activitSlii {utoritSlilor qi instituliilor

amplasate in sediul Preturii.
in sediul Preturii qi spaliile inchise ale acesteia qste interzis desf6qurarea

intrunirilor, ac{iunilor cu caracter comercial, ac{iunilor ce indeamnd la rdzboi sau

agresiune, la urd na{ionalril, rasialS, etnicd sau religioasS, inQitarea la discriminare sau

violen!6 public6, submirrarea securitdlii nalionale sau a integrit6lii teritoriale a

1driilmunicipiului Chiqiniiu, sdvdrqirea infracliunilor, incdlgarea ordinii publice sau

organizarea tulburdrilor in masd, incSlcarea moralitdlii p$blice, a drepturilor 9i a

liben{ilor altor persoane ori punerea in pericol a vielii sau al sdn6t51ii acestora.

5.2. Reprezentanlii mass-media vor introduce in sediul Preturii aparatele de

fotografiat, de filmat etc. numai dupd efectuarea contrplului de cdtre angalalii

re sp onsabil i de asi gurare a p azei s ediului Preturii.

5.3. Reprezentan\iimass-media sunt obliga{i sd respe$te urmdtoarele condilii:

a) sE se deplaseze ,oonform destina{iei fiind insolili d$ angajalii responsabili de

asigurarea pazei sediului Preturii gi/sau angajatului din caprul Secliei administralie

publicd 1ocal6, Serviciuluri resurse umane, Serviciului admirfistrativ, frr6 acces in alte

incdperi sau spalii;

b) sd se ablind de la acliunile, care ar putea genpra sau favoriza stdri de

conflict.
5.4. Se interzice accesul in sediul Preturii a persoarfelor in stare de ebrietate,

agresive sau cu tulbur6ri de comportament.

5.5. in vederea asigurdrii securitdlii publice, precum gi protejdrii vielii qi

sdn6tdlii angajalilor, orice persoand c€re are acces in sediul Preturii qi bagajele lor de

m6n6 vor fi supuse conlrolului vintal de cdtre angajalii {esponsabili de asigurarea

pazei sediului Preturii.

5.6. in purcarea aferenti sediului Preturii se peripite accesul qi parcarea

autovehicolelor cu numere speciale de imatriculare, preQum gi autovehicolelor al

cdror acces/parcare afost autorizat de Serviciul administrativ al Preturii.

5.T.inperioada dersfbqurdrii ceremoniilor qi proceduqilor de vizitd a delegaliilor

qi persoanelor oficiale/persoanelor protej ate, angaja{ii resfonsabili de pazd sediului

Preturii asigur6 accesul etcestora.

5.8. Nerespectarea. prezentului Regim de acces atragQ rdsundere conform legii

Veaceslav OU$--Ii#[rf ii'ossJTJll,t$+U
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Anexa nr.1

la Regimul de acces in sediul
Preturii sectorului Ciocana

tntririle in sediului Preturii sectorului Ciocana
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Anexa nr.2
la Regimul de acces in sediul
Preturii sectorului Ciocana

MODELUL
legitima(iei de serviciu

Forma qi dimensiunile stabilite pentru legitimalia de serviciu:

Forma-fiqd de masS plasticd cu cip criptografic;
Dimensiunea fiqei de mas6 plasticS - 85,60 mm x 53,98 mm x 1 mm;

Dimensiunea cipului - 13 mm x l2mm.

1. Descrierea documentului
Cartelaeste formatd din dlou6 p6r[i: recto qi verso.

Pe recto pe un fundlal abstract de nuanld albastrd se conlin:

- fotografia titularrului cartelei;
- imaginea Stemei sectorului Ciocana;

- cdmpul,,Autoritatea",destinat denumirii autoritelii;

- insciiplia ,,Nun:re1e/Prenume", destinat Numelui, Prenumelui titularului;

- cdmpui ,,S.rbdi, rizivned', destinat denumirii subdiviziunii in care activeazd

titularul;
- cdmpul ,,Sec!ia.,/Serviciul", destinat denumirii secliei sau serviciului in care

este angajat titularul;
- inscriplia ,,Func!ia", destinat funcliei titularului'

pe recto, in partea de jos in dreapta este indicat num6ru1 legitima{iei ,,Nr.

XXXX", funclia gi semniltura angajatodui.

Pe verso, pe un fuirdal abstract de nuan{d albastrfl se con{in:

- imaginea Stemr:i municipiului Chiqindu;

- imaginea Stemr:i sectorului Ciocana;

- cdmpul ,,Autoritatet', destinat denumirii
- inscriplia,,LEGITIMATIE";

autoritdlilor;

- inscriplia ,,Valrrbild pAni LaDD|LL/AAAA,
valabilitate a legitimaliei.

2. incartela este inc,olporat cipul cu frecvenld inaltd 13,66lvffIz, in corespundere

cu sistemul de control-acces.

destinat termenului de

PRET1JRA SICTO R.{JI,UI CIOCANA

espiiA c0RFspil.,NDE
#REG'NALT.ILUI



Partea recto:

Partea verso:
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Anexa nr.3
la Regimul de acces in sediul
Preturii sectorului Ciocana

MODELUL
permisului provizoriu

Forma gi dimensiunile stabilite pentru permisul provizoriu:

Forma-fiqd de masS plasticd cu cip criptografic;
Dimensiunea figei de masd plasticd-85,60 mm x 53,98 mm x 1 mm;
Dimensiunea cipului - 13 mm x 12mm.

t. Descrierea docume:ntului
Cartela este formatd din dou6 pdrfi: recto qi verso.

Pe recto pe un fundal abstract de nuanld albastrd se conlin:
- pe centru este plasatd inscriplia ,,PERMIS PROVIZORIU",
- in partea de jos in dreapta este plasat numdrul acestuia ,,Nr.XXXX";
- imaginea Stemeii sectorului Ciocana;
- c6mpul,,Autoritatea", destinat denumirii autoril;6lii;
- funclia qi semnitura Pretorului sectorului Ciocana.

Pe verso, pe un lfi.rndal abstract de nuanld albastrb se conlin:
imaginea Stemeii municipiului Chiqindu;
imaginea Stemejl sectorului Ciocana;
cdmpul,,Autoritatea", destinat denumirii autoritd{ilor;
inscrip{ia,,LEGITIMATIE" ;

inscripfia ,,Valabil6 pdnd IaDDILL/AAAA, destinat termenului de

valabilitate a permisului provizoriu.

ttr cartelS este inr:orporat cipul
ISO/IEC/14443.

cu frecven{d inaltd 13,66 ill4tIz, conform

FF.[]', iill .',,iil :.,;1i.]l.ul ciOCANA

ffi ffi I',...t\ il'li;";ESFti N DE
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Partea recto:



Anexa nr.4
la Regimul de acces in sediul

Preturii sectorului Ciocana

MODELUL
permisului de o singuri trecere ,TVIZITATOR'

Forma gi dimensiunile stabilite pentru legitimalia de serviciu:

Forma-fiqd de masd plasticd cu cip criptografic;
Dimensiunea fiqei de masd plasticd - 85,60 mm x 53,98 mm x 1 mm;
Dimensiunea cipului - 13 mm x l2mm.

1. Descrierea documentului
Cartela este formatd din doud pitr\i: recto qi verso.

Pe recto pe un fundal abstract de nuanld albastrd se confin:
- pe centru este plasatd inscriplia ,,YIZITATOR';
- in partea de jos lln dreapta este plasat numbrul acestuia ,,Nr. XXXX";
- imaginea Stemei sectorului Ciocana;
- cdmpul,,Autoritatet',destinat denumirii autoritdtii;
- funclia qi semndtura Pretorului sectorului Ciocana;

Pe verso, pe un fundal abstract de nuan!6 abstractd se conlin:
- imaginea Stemei municipiului Chiqindu;
- imaginea Stemei sectorului Ciocana;
- cdmpul,,Autoril:atea", destinat denumirii autoritdlilor;
- inscrip{ia,,LEGITIMATIE";
- inscriplia ,,YaIabil6 pdna la DD/LLIAAAA, destinat termenului de

valabilitate a permisului de o singurS trecere.

2. in carteld este incorporat cipul cu frecventrd inaltd 13,66lvftIz, in corespundere
cu sistemul de control-acces.

Partea recto: SPL.!NDE
LULUI


